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AVVIAMENTO A SELEZIONE PRESSO LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE A TEMPO 

INDETERMINATO PER N. 17 POSTI NEL PROFILO PROFESSIONALE DI COADIUTORE 

AMMINISTRATIVO PER LE ESIGENZE DELL’AZIENDA USL DI BOLOGNA  

 

TEST PROVE DI IDONEITA’ N. 1 

1) Qual è la funzione di Excel utilizzata per sommare i valori di un intervallo di celle? 

a) Conta.se 

b) Somma 

c) Conta.numeri 

d) Conta.valori 

2) Come si possono ordinare i dati in Excel? 

a) Utilizzando il comando "Convalida dati" nel menu Dati 

b) utilizzando il comando "filtra" nel menu dati 

c) utilizzando il comando "formato condizionale" nel menu formato 

d) utilizzando il comando "ordina" nel menu dati 

3) A cosa serve la posta elettronica certificata (PEC) 

a) Serve alla Pubblica Amministrazione per comunicare con il cittadino 

b) Serve per inviare e ricevere comunicazioni non ufficiali tra privati 

c) Serve per inviare comunicazioni ufficiali alla Pubblica Amministrazione, con la certezza     
dell'invio, della consegna e dell'integrità del messaggio. 

d) Serve per inviare e ricevere comunicazioni ufficiali, sia tra privati che con la Pubblica 
Amministrazione, con la certezza dell'invio, della consegna e dell'integrità del messaggio 

4) “Lingua” sta a “gustare” come “naso” sta a: 

a) Parlare 

b) Bocca 

c) Odorare 

d) Olfatto 

5) Sottraendo 1234 da 5055 quale risultato si ottiene: 

a) 3720 

b) 3629 

c) 3521 

d) 3821 



 

 

6) In che anno ebbe inizio la Seconda guerra mondiale? 

a) 1943 

b) 1939 

c)   1945 

 d)   1948 

 

7) Quale tra i seguenti verbi è un contrario di "scemare"? 

a) Diminuire 

b) Sciogliere 

c) Ridurre 

d) Ingrossare 

 

8) L'età minima richiesta per poter essere elettori della Camera dei deputati è: 

a) 18 anni 

b) 21 anni 

c) 25 anni 

d) 23 anni 

 

 

9) Qual è il fiume più lungo d’Italia? 

a) Arno 

b) Adige 

c) Tevere 

d) Po 

 

 

10) Cosa si intende per Ministro senza portafoglio? 

a) è un membro del parlamento italiano che non è a capo di un ministero specifico 

b) è un membro del governo italiano a capo di un ministero specifico 

c) è un membro del governo italiano con un dicastero di riferimento 

d) è un membro del governo italiano che non è a capo di un ministero specifico e svolge 

funzioni su delega del presidente del Consiglio 
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TEST PROVE DI IDONEITA’ N. 2 

1) Come si fa a nascondere una colonna in Excel? 

a) selezionando ed eliminando la colonna 

b) cancellando il testo della colonna 

c) cliccando con il tasto destro sulla colonna e scegliendo "nascondi" 

d) modificando il colore del testo in bianco 

2) Quale delle seguenti estensioni di file è associata a Word? 

a) .txt 

b) .docx 

c) .xlsx 

d) .pptx 

3) Per cosa si utilizza in Word il comando Copia Formato? 

a) per copiare la formattazione di un parte di testo presente nel documento e applicarla ad 
un'altra parte del documento 

b) per copiare solo il contenuto testuale e non la formattazione, e poterlo successivamente 
incollare privo della formattazione originale 

c) per copiare e incollare in altre parti di testo solo alcune formattazioni legate ai caratteri 
speciali non presenti sulla Barra Multifunzione. 

d) per copiare e incollare il solo grassetto corsivo e sottolineato presente in un'area 
selezionata del documento. 

4) Quale dei termini indicati è attinente alla parola dolore: 

a) Festa 

b) Formula 

c) Ferita 

d) Fiducia 

5) Completare correttamente la seguente successione numerica: 121,242, ?, 968: 

a) 428 

b) 484 

c) 442 

d) 464 
 



 
 
 
 

6) L’Italia centrale quali regioni comprende? 

a) Toscana, Marche, Umbria, Lazio, Emilia-Romagna 

b) Veneto, Toscana, Marche, Umbria, Lazio 

c) Toscana, Marche, Umbria, Lazio 

d) Liguria, Marche, Umbria, Lazio e Toscana 

 

7) In base alla Costituzione Italiana la sovranità del Paese appartiene 

a) Al Parlamento 

b) Al Presidente della Repubblica 

c) Al Governo 

d) Al Popolo 

 

8) Cos’è lo spazio Schengen? 

a) Una zona neutrale 

b) Una zona in cui si utilizza l’Euro 

c) Una zona in cui c’è il Wi-Fi gratuito 

d) Una zona in cui circolano liberamente persone, capitali e merci 

 

 

9) Completare la seguente frase con un complemento di mezzo. “Maria è uscita ...” 

a) Da sola 

b) Con il fratello 

c) Con la bicicletta 

d) Con il vestito nuovo 

 

10) Quale città italiana è famosa per i suoi "Sassi"? 

a) Carrara 

b) Riace 

c) Matera 

d) Gubbio 
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TEST PROVE DI IDONEITA’ N. 3 

1) Cos’è una Newsletter? 

a) è una comunicazione che arriva tramite pec 

b) è un messaggio e-mail periodico, inviato a una lista di contatti iscritti, per fornire 
aggiornamenti, informazioni, novità o contenuti speciali 

c) è un’informazione di servizio pubblicata sul sito istituzionale di un ente 

d) è una comunicazione promozionale diretta ad acquisire nuovi clienti 

2) Qual è la combinazione di tasti per copiare un testo selezionato in Word? 

a) Ctrl + X 

b) Ctrl + Z 

c) Ctrl + C 

d) Ctrl + V 

3) A cosa serve principalmente la RAM in un computer? 

a) Eseguire il backup dei dati importanti 

b) Controllare la temperatura della CPU 

c) Archiviare temporaneamente i dati durante l’esecuzione dei programmi 

d) Archiviare permanentemente i dati del sistema operativo 

4) Indicare il termine da scartare: 

a) Materia 

b) Aria 

c) Fuoco 

d) Acqua 

 

5) Individua il n° che completa la serie 68,41,27, ?, 13: 

a) 9 

b) 26 

c) 14 

d) 19 

 

 

 

 



 

6) Quale città sorge sotto l'Etna? 

a) Catania 

b) Napoli 

c) Siracusa 

d) Palermo 

 

 

7) Chi è l’autore del romanzo dei Promessi Sposi? 

a) Giacomo Leopardi 

b) Alessandro Manzoni 

c) Dante Alighieri 

d) Giovanni Pascoli 

 

8) Come si chiamava la moglie di Ulisse? 

a) Beatrice 

b) Penelope 

c) Circe 

d) Cleopatra 

 

9) Quante regioni a statuto speciale ci sono in Italia? 

 

a) 5 

b) 3 

c) 4 

d) 6 

 

10) Quando è stato esteso il diritto di voto alle donne? 

a) 1950 

b) 1945 

c) 1961 

d) 1977 

 

 

 

Data _____________                                                                       Firma_____________________ 

 

 

 

 



 

 

 


