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Nome e Cognhome

AVVIAMENTO A SELEZIONE PRESSO LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE A TEMPO

INDETERMINATO PER N. 38 POSTI NEL PROFILO PROFESSIONALE DI

COADIUTORE AMMINISTRATIVO CAT. B per le esigenze del’Azienda USL di Bologna

TEST PROVA DI IDONEITA’ 1

Quale dei seguenti é I’organo giudiziario dello Stato?

Governo
Magistratura

Procura

Qual é I'opera piu famosa di Luigi Pirandello?
Decameron
Uno, nessuno e centomila

5 Maggio

Qual e il numero di emergenza Unico Europeo?
112
118
911

Completare la serie di numeri: 26 -19-12 — ... sequenza -7

Completare la serie di numeri: 11 -15-8-12 - ... sequenza +4 -7



10.

Completare la serie di numeri: 13 — 26 — 39 — ... sequenza + 13

52
57
29

Come si possono copiare parti di un testo in Ms Word?

Tramite le funzionalita di copia e incolla dopo aver selezionato il testo
Tramite le funzionalita di taglia e incolla

Mediante il comando trova e sostituisci

In Ms Word é possibile inserire una nuova pagina manualmente?

Si, € possibile mediante il comando inserisci dalla barra dei menu
No, Ms Word non consente di inserire le pagine manualmente

Si, € possibile ma il foglio di lavoro deve essere vuoto

In Ms Excel l'indirizzo della cella @ formato...

da 2 lettere che indicano rispettivamente la riga e la colonna
da una sequenza casuale tra lettera della colonna e numero di riga
dalla lettera della colonna e dal numero della riga di riferimento secondo un ordine

ben preciso

Quale differenza c'é tra Salva e Salva con nome in Ms Excel?

e

Il primo salva i cambiamenti, mentre il secondo, oltre a salvare, permette di
cambiare destinazione, nome del file e formato
Non esiste il Salva con nome in Ms Excel

Nessuna differenza, hanno la medesima funzionalita

Firma




Istituto delle Scienze Neurologiche
Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico

Nome e Cognome

AVVIAMENTO A SELEZIONE PRESSO LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE A TEMPO
INDETERMINATO PER N. 38 POSTI NEL PROFILO PROFESSIONALE DI
COADIUTORE AMMINISTRATIVO CAT. B per le esigenze dell’Azienda USL di Bologna

TEST PROVA DI IDONEITA’ 2

1. Nell’ordinamento della Repubblica Italiana, I’ltalia € una Repubblica:

a) Federale
b) Regionale

c) Teocratica

2. In quale anno entra in vigore la Costituzione della Repubblica Italiana?
a) 1947
b) 1948
c) 1936

3. Cos’e la Posta Elettronica Certificata (PEC)?

a) Un sistema di posta elettronica nel quale & fornita al mittente documentazione
elettronica, con valenza legale, attestante linvio e la consegna di documenti
informatici

b) Un sistema e-mail via web che usa il protocollo sicuro https con rilascio di certificati
da parte del Ministero della Salute

c) Un sistema di posta elettronica che garantisce l'invio del messaggio

4. Completare la serie di numeri: 36 — 27 - 18 — ... sequenza -9
a) 9

b) 7
c) 6

5. Completare la serie di numeri: 11 -15-8-12—- ... sequenza +4 -7



Completare la serie di numeri: 13 — 26 — 39 - ... sequenza + 13

52
S57
29

Cosa significa formattare i caratteri in Ms Word?

In Ms Word non & possibile formattare i caratteri
E’ possibile formattare i caratteri solo se il file non € stato salvato

Significa attribuire loro un font, una dimensione e uno stile specifico

Cosa succede premendo il tasto Invio mentre si scrive un documento in Ms
Word?

Non succede nulla

Si conclude un paragrafo e si inizia uno nuovo

Si cancella tutto cid che & stato digitato

Come ci si puo spostare fra le varie celle in Ms Excel?

Con il mouse o con la tastiera
Soltanto con il mouse

Soltanto con l'uso della tastiera

. Come si fa a cancellare il contenuto di una cella selezionata in Ms Excel?

Con il tasto Invio
Con il tasto Canc o backspace

Solo mediante I'uso del mouse

Firma




